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Die Location - Checkliste 
 

Die Location selbst 
◊ Passt die Location zur erwarteten Gästeanzahl? 
◊ Gibt es Möglichkeiten die Räume flexibel zu nutzen oder zu verändern? 
◊ Genug Toiletten? 
◊ Platz für alles geplante da? Bühne, DJ-Platz, Foto-Ecke, Kinderbetreuung, Raucherbereich, 
Geschenketisch, Garderobe, Candy-Bar, Buffet, Sektempfang, usw. 
◊ Übernachtungsmöglichkeiten? 
◊ Location bei Nacht? Beleuchtung variabel? 
◊ Dekoration selber machen oder einkaufen? 
◊ Eigene Audiotechnik in der Location für Sektempfang? 
 
 
 

Regeln und Absprachen mit dem Betreiber 
 
 ◊ Lautstärkebegrenzung/ Lärmschutz/ Klimaanlage, Fenster ab wann geschlossen? 
 ◊ Komplett-Preis? 
 ◊ Bis wann darf gefeiert werden? 
 ◊ Rauchmelder/ Konfettikanonen/ Besonderheiten der Location? 
 ◊ Notausgänge und Feuerlöscher? 
 ◊ Ausweichmöglichkeiten bei Schlechtwetter oder bei besonders gutem Wetter? 
 
 
 
Lage, Erreichbarkeit und Logistik 
 
 ◊ Ansprechpartner vor Ort oder Erreichbarkeit während der Feier? 
 ◊ Parkplätze/ Shuttle/ mit Öffis erreichbar? 
 ◊ Catering/ Küche/ Starkstrom/ Geschirr/ Kühlmöglichkeiten/ Hochstühle für Kinder? 
 ◊ Raucherbereiche? 
 ◊ Anfahrt und Parkmöglichkeiten für Lieferanten und Dienstleister (Catering, DJ, Fotograf) 
 ◊ Deko, Vasen und Beleuchtung vorhanden? 
 ◊ Vorbereitungsräume für Künstler? 
 ◊ Endreinigung bis wann und durch wen? 
 
 
Den ausführlichen Beitrag zu dieser Checkliste finden Sie unter www.veraplaner.de/location-checkliste 
Dort können Sie diese Liste auch kostenlos herunterladen! 
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